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A partir do 1º semestre de 2013 a Faculdade Presidente Antônio 
Carlos, passa a oferecer  disciplinas de graduação na modalidade 
semipresencial, atendendo assim as orientações do MEC publicadas 
na PORTARIA Nº 4.059, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2004 (DOU DE 
13/12/2004, Seção 1,p.34) e começa caminhar rumo a novos cenári-
os educacionais que são tendências mundiais, haja vista a expansão 
do Ensino Semipresencial e a grande utilização de Ambiente Virtual 
de Aprendizagem – AVA em todas as Instiuições de Ensino Superior.

Este Manual tem por fi nalidade orientar sobre a metedologia de 
ensino semipresencial (EaD) e sobre a utilização do Ambiente Virtual 
de Aprendizagem – MOODLE que possui diferentes ferramentas de 
comunicação e recursos para a publicação do conteúdo programáti-
co. Nesse ambiente, o aluno terá acesso aos conteúdos das aulas e 
às atividades e exercícios propostos.

Entre as vantagens de estudar nessa modalidade de ensino, está 
a possibilidade da administração do tempo, já que você pode estudar 
em qualquer horário e local com acesso à Internet. Com base neste 
contexto, inserimos a modalidade Semipresencial que visa o autode-
senvolvimento e autocapacitação do aluno através da “Técnica de 
Apredizagem Aprender a Aprender”.

O importante é que educadores e educandos tenham consciência 
de que o ambiente virtual não se apresenta melhor ou pior que o 
ambiente tradicionalista, mas, que tenham a visão, de que um vem 
complementar o outro.

Apresentação
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Ambiente Virtual

O Ambiente Virtual de Apredizagem – AVA é um espaço  que 
agrega recursos, ferramentas tecnológicas que tornam viáveis 
a elaboração e a disposição de materiais didáticos, bem como 
o acompanhamento e gerenciamento do ensino. Esse ambiente 
torna possível a integração de mútiplas mídias, linguagens e re-
cursos que permitem potencializar o aprendizado. Nele podem ser 
inseridos: artigos, figuras, vídeos, textos, músicas, animações, 
gráficos, tabelas, textos complementares, questões avaliativas, 
manuais, guias, legislação, notas e outros. Vale destacar também 
a interativa da plataforma, que permite a você se comunicar com 
professores, colegas que cursam a disciplina e com todos os que 
estiverem online, o que lhe proporciona uma ampliação da sua 
rede social de conhecimentos. É o primeiro passo para estabelecer 
sua network acadêmico.

Algumas ferramentas que você terá acesso:

• Agendas, chats, fóruns de notícias, orientações de estudo, au-
las, atividades de aprendizagem, atividades de participação, acesso 
a bibliotecas virtuais, notícias, avisos, mensagens, entre outros.

Todo o material das aulas fi ca disponível ao longo de todo o se-
mestre para você, sendo possível salvá-los em seu computador e 
ter um material de apoio gratuitamente no decorrer de sua disci-
plina. É possível utilizá-lo, futuramente, para concursos e cursos de 
extensão como pós-graduação, mestrado, doutorado e outros.
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As Vantagens 
Dessa Moderna 
Sistemática 
do Ensino são:

• Flexibilidade do horário de estudo, de 
acordo com a disponibilidade de cada aluno, 
podendo adequar suas horas para estágios, 
estudo para as demais disciplinas, cursos ex-
tracurriculares, entre outras atividades;

• Possibilidade de acompanhamento do 
contéudo a partir de qualquer lugar com 
acesso à Internet;

• Maior facilidade para entendimento 
do contéudo, pois possibilita a sua revisão 
permanente e, também, como exercícios de 
avaliação da aprendizagem;

• Atendimento personalizado com a dis-
ponibilidade contínua do professor para re-
tirar dúvidas, por meio de e-mails e fóruns.
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O Papel do Aluno

Cursar uma disciplina semipresencial exige tanto esforço quanto 
em uma disciplina presencial. Quem não realizar as tarefas propos-
tas, não terá condições de participar das discussões no ambiente 
virtual, tampouco esclarecer suas dúvidas. Deixar de participar dos 
fóruns, listas de discussão e de outras atividades prejudicará o 
aprendizado e, consequentemente, a avaliação.

Desta forma, para que você possa desfrutar das vantagens de 
uma modalidade de educação que vai até onde você está, lembre-se 
sempre, que o maior responsável pela sua aprendizagem é VOCÊ!!!

Para isso, será indispensável que desenvolva algumas habili-
dades e assuma algumas atitudes, dentre elas:

• Aprenda a pesquisar e selecionar informações relevantes para 
ampliar seus conhecimentos;

• Saiba administrar o tempo entre trabalho, família, lazer e estudo;
• Seja capaz de autoavaliar-se sempre, como responsável por sua  

aprendizagem;
• Crie vínculos com colegas, professores e tutores em abientes 

virtuais;
• Organize-se para cumprir  cronogramas  de realização de trabalhos;
• Prepare-se para realizar  as avalições presenciais, tirando o 

maior proveito possível das leituras indicadas no material didático;
• Entre em contato com o seu professor-tutor  para esclarecer 

dúvidas, sempre que tiver necessidade.
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Professor – Tutor

O professor é um agente facilitador da aprendizagem. Ele deve de-
senvolver no aluno a capacidade de selecionar informações, de refl etir 
e decidir por si mesmo. É preciso lembrar que o professor deve ser, antes 
de mais nada, um eterno estudante, pois não é o dono do conhecimento, ele 
é, sim, melhor conhecedor dos caminhos que levam ao conhecimento. 
O Professor é mediador do processo pedagógico que esclarece dúvi-
das, estimula o aluno a prosseguir e, ao mesmo tempo, participa do 
processo de avaliação de aprendizagem, encarrega-se da correção 
das atividades, das avaliações no portal e atribui o conceito fi nal ao 
aluno. Para isso, o professor-tutor pode utilizar a sala de bate-papo, o 
mural, o fórun, o portfólio e o e-mail da sala virtual.

A avaliação da aprendizagem acontecerá ao longo da etapa, con-
forme previsto no Regimento Geral da Faculdade Presidente Antônio 
Carlos. As avaliações ocorrerão presencialmente e via Ambiente Virtual. 

A avaliação acontecerá das seguintes formas:

• Por instrumentos diversifi cados, sendo responsbilidade do aluno 
realizar as atividades propostas dentro dos prazos estipulados, visto 
que, o professor tem total autonomia para fazer a defi nição das datas 
de fechamento das mesmas;

• Atividades avaliativas e de participação postadas via portal em 
todas aulas (avaliação contínua);

• Realização das tarefas em tempo hábil, obrigatoriamente;
• Frequência: o controle será realizado através da participação nas 

atividades propostas, através da entrada e permanência na sala vir-
tual e nas seções visitadas; 

• Prova fi nal presencial.

Avaliação da Aprendizagem
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Acesso ao 
Ambiente Virtual

Após clicar nessa imagem você deverá clicar no canto superior 
direito da sua tela na frase:

“Você ainda não se identifi cou (Acesso)”

Seu nome de usuário e senha, serão sempre seu número de 
matrícula sem hífen, veja o exemplo:

 Login: 121000000
Senha: 121000000

O Ambiente Virtual de Aprendizagem é feito através do link 
“FUPAC VIRTUAL”, que se encontra na página institucional 
da sua IES, este ambiente promoverá uma interação de aprendi-
zagem e que auxiliará você no desenvolvimento de seus estudos. 
Este link está disponível no site institucional dessa IES. Será por meio 
dele que você terá acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem 
(MOODLE).

Acessando essa página você deverá clicar no acesso rápido 
“FUPAC VIRTUAL”, conforme imagem ilustrativa abaixo:
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Em seguida, você terá acesso a área do aluno que conterá as 
informações sobre a sua disciplina  como um todo.

Outra novidade é que após estar logado no MOODLE  você 
poderá  acessar o “PORTAL ACADÊMICO ONLINE” que encon-
tra-se no lado esquerdo da tela, onde estão disponíveis planos de 
ensino de todas as disciplinas do curso, informações  acadêmicas 
e, ainda, serviços  administrativos como, solicitação de  docu-
mentos (histórico, atestados de matrícula, declarações e outros). 
Tudo isso, para que você consiga da sua casa, laboratório de in-
formática, faculdade ou lan house,  realizar suas movimentações 
acadêmicas e burocráticas de forma ágil e segura, conforme ima-
gem ilustrativa abaixo:

Acesso ao 
Ambiente Virtual
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Dúvidas e Suporte

Qualquer dúvida, seja de caráter técnico ou acadêmico, poderá 
ser sanada no setor EaD, no horário de 13h às 19h, com Marli Cruz, 
através do telefone (32) 3339-4997 ou pelo e-mail: fupacvirtual@
gmail.com

Caso sua necessidade de comunicação seja com o professor, 
você poderá fazê-lo diretamente dentro da plataforma, clicando 
em “MENSAGENS” ou direcionando um e-mail ou, ainda, pessoal-
mente, nos horários em que ele estiver disponível.

Como você pode perceber estamos estruturados para melhor 
atendê-lo em qualquer necessidade.

MAIS INFORMAÇÕES:

Acesse o Ambiente Virtual de 
Aprendizagem – MOODLE, con-
forme imagem ilustrativa, para:

- FAQ – PERGUNTAS E 
RESPOSTAS.

- MANUAL DO USUÁRIO 
(MOODLE E ACADÊMICO 
ONLINE)
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FUPAC


